




สิ่งท่ีสงมาดวย 
 

รายละเอียดการรายงานตัวเพ่ือบรรจุเขารับราชการ 
 

1. การแตงกายวันรายงานตัว 
สุภาพสตรี : ชุดสุภาพ 
สุภาพบุรุษ : ชุดสุภาพ 
(หามสวมเสื้อยดื เสื้อไมมีแขน กางเกงหรือกระโปรงยีนส กางเกงขาสั้น รองเทาแตะ) 

2. การปฐมนิเทศ  
ผูสอบแขงขันไดไปรายงานตัวเพ่ือบรรจุเขารับราชการ (พรอมเริ่มปฏิบัติงาน) ในวันอังคารท่ี 1 เมษายน 2568 ภายในเวลา 08.30 น.  

ณ หองประชุมศูนยปฏิบัติการ ช้ัน 5 อาคารรัชมังคลาภิเษก 1 สำนักงาน ก.ค.ศ. กระทรวงศึกษาธิการ กรุงเทพมหานคร  

3. เอกสารประกอบการรายงานตัวเขารับราชการ 
 เอกสารของผูบรรจุใหม 

3.1 สำเนาบัตรประชาชน          จำนวน 2 ฉบับ 
3.2 สำเนาทะเบียนบาน           จำนวน 2 ฉบับ 
3.3 สำเนาใบปริญญาบัตร          จำนวน 2 ฉบับ 
3.4 สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript)        จำนวน 2 ฉบับ  

 3.5 สำเนาหนังสือรับรองผลการสอบเพ่ือวัดความรูความสามารถท่ัวไปของสำนักงาน ก.พ. (ภาค ก.)  จำนวน 1 ฉบับ 
3.6 สำเนาทะเบียนสมรส สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนช่ือ - สกุล (ถามี)      จำนวน 1 ฉบับ 
3.7 สำเนาใบรับรองผลการตรวจเลือกทางทหารกองเกินเขารับราชการทหารกองประจำการ (แบบ สด.43)   จำนวน 1 ฉบับ 
 หรือสำเนาสมุดประจำตัวทหารกองหนุน (แบบ สด.8)  
3.8 รูปถายสวมเครื่องแบบขาราชการชุดปกติขาว หนาตรงไมสวมหมวก ติดเครื่องหมายสังกัด   จำนวน 2 รูป 
 กระทรวงศึกษาธิการ ระดับปฏิบัติการ ขนาด 1 น้ิว (รูปถายไวไมเกิน 6 เดือน) ดานหลังใหระบุช่ือ – นามสกุล 
3.9 หนังสือยินยอมใหเปดเผยขอมูลแกบุคคลท่ีสามของสถาบันการศึกษา (เว็บไซตสถาบัน)   จำนวน 1 ฉบับ 

 3.10 สำเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย สาขากระทรวงศึกษา (เปดบัญชีในวันรายงานตัว) จำนวน 2 ฉบับ 
3.11 ใบรับรองแพทยตามกฎ ก.พ. วาดวยโรค พ.ศ. 2566 ออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ ไมเกิน 1 เดือน  จำนวน 1 ฉบับ 
3.12 สำเนาหนังสืออนุมัติลาออก  
3.13 หนังสือขอสละสิทธิการเขารับการบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการ 

เอกสารของบุคคลในครอบครัว ไดแก บิดา มารดา คูสมรส และบุตรของผูบรรจุใหม พรอมลงชื่อรับรองสำเนาถูกตอง จำนวน 1 ฉบับ 
ประกอบดวย 

3.14 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  บิดา มารดา คูสมรส และบุตรของผูบรรจุใหม  
3.15 สำเนาทะเบียนบาน บิดา มารดา คูสมรส และบุตรของผูบรรจุใหม  
3.16 สำเนาใบสำคัญการสมรส (กรณีมีการจดทะเบียนสมรส) 
3.17 สำเนาใบสำคัญการหยา (กรณีมีการจดทะเบียนหยา) 
3.18 สำเนาหนังสือรับรองบุตร  
3.19 สำเนาใบเปลี่ยนช่ือ – สกุล บิดา มารดา คูสมรส และบุตรของผูบรรจุใหม  
3.20 สำเนาใบมรณะบัตร  
3.21 สำเนาคำสั่งศาล หรือคำพิพากษาของศาลถึงท่ีสุดวาบุตรเปนบุคคลไรความสามารถ หรือเสมือนไรความสามารถ  

เอกสารแนบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบำเหน็จตกทอด (ระบุชื่ออยางนอย 1 คน) 
โดยบุคคลท่ีระบุชื่อเปนผูรับบำเหน็จตกทอด ตองไมเปนทายาทตามกฎหมาย ไดแก บิดา มารดา คูสมรส และบุตรของผูบรรจุใหม 
จำนวน 1 ชุด พรอมลงชื่อสำเนาถูกตอง ประกอบดวย 

3.22 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
3.23 สำเนาทะเบียนบาน 
3.24 สำเนาใบสำคัญการสมรส หรือสำเนาใบสำคญัการหยา 
3.25 สำเนาใบเปลี่ยนช่ือ - สกุล (กรณีมีการเปลี่ยนช่ือ - สกุล) 
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4. เอกสารประกอบการพิจารณาการกำหนดใหไดรับอัตราเงินเดือนแรกบรรจุเพ่ิมขึ้น (ถาม)ี  

4.1 สำเนาใบปรญิญาบัตร, ระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript of Record)     จำนวน 1 ชุด 
 คุณวุฒิการศึกษาท่ีเทียบไดในระดบัเดียวกันมากกวาหน่ึงวุฒิ (ระดับปริญญาตรีท่ีนอกเหนือจากท่ีใชในการสมคัรสอบแขงขัน) 

โดยคณุวุฒิน้ันสนับสนุนการปฏิบัติงานในตำแหนงท่ีแตงตั้ง 
4.2 หนังสือรับรองประสบการณในการทำงานท่ีเก่ียวของกับตำแหนงท่ีจะบรรจุแสดงประวัติการทำงาน   จำนวน 1 ฉบับ 
4.3 สำเนาหนังสือรับรองคะแนนสอบดานภาษาตางประเทศหรือภาษาทองถ่ิน เชน ภาษาอังกฤษ TOEFL, TOEIC จำนวน 1 ฉบับ 

เปนตน 
*ลงลายมือชือ่ รับรองสำเนาถูกตอง ในสำเนาถูกฉบับ* 

 
5. การเขารวมกลุมไลน (LINE GROUP) 

 ขอใหผูสอบแขงขันไดเขารวมกลุมไลนผาน QR Code ดานลางน้ี เพ่ือรับฟงขอมูลขาวสารจากเจาหนาท่ีกลุมบริหารทรัพยากรบุคคล 
สำนักงาน ก.ค.ศ.   
  

 
 
 
 

QR Code 
กลุมรายงานตัวขาราชการบรรจุใหม 1 เม.ย. 68 

 
การเขารวมกลุมไลน ขอใหดำเนินการดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี 1 1) รายงานตัว ช่ือ - สกุล  
  2) ตำแหนงท่ีสอบแขงขันได 
  3) ลำดับท่ีสอบแขงขันได  
ข้ันตอนท่ี 2 รูปโปรไฟลไลนตองระบุตัวตนไดชัดเจน 
ข้ันตอนท่ี 3 ติดตามขาวสาร และดำเนินการตามแนวทางท่ีเจาหนาท่ีแจงทางกลุมไลน  
 

 
QR Code แบบฟอรมตาง ๆ สำหรับการรายงานตัวและบรรจุเขารับราชการ 

 
 
 
 
 
 

          แบบฟอรมใบรับรองแพทย        แบบฟอรมขอสละสิทธิ       แบบฟอรมตัวอยางหนังสือรับรอง 
   
 
 
 
 

หมายเหตุ : สำหรับผูท่ีรับราชการ ใหหนวยงานตนสังกัดโอนฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ (สวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ) 
 มายังสังกัด กรม : 20002 สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
   จังหวัด : 1000 กรุงเทพมหานคร  
   หนวยนายทะเบียน : 2000200026 สำนักงานคณะกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
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